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1. 根据日程安排表所示，请提前 10 分钟进入教室，不要迟到、

早退。

2. 培训期间，原则上不允许请假，如有特殊情况须向主办方
申请待批准后方可离开。 注：此处根据培训项目具体要求编写

3. 上课期间，请尊重教师，专心听讲，将手机关闭或调整为静

音状态，不要在教室接打电话、随意走动。

4. 请勿在教学场所吸烟、吃零食。

5. 参会代表如有身体不适症状，请及时向项目组报告。

6. 培训期间，对培训有任何建议，可向培训项目组反馈。

7. 培训期间，请自觉遵守培训班各项规定，加强组织纪律性，

严禁相互宴请、聚会、酗酒等行为发生。

8. 请妥善保管好自己的行李和贵重物品，注意防火、防盗、交

通、用电、饮食等安全。培训期间要保持通讯畅通，如遇紧急情况，

请及时与项目组负责人员取得联系。

9. 培训中如有涉及保密内容，请学员务必按照保密工作要求执

行。
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（一）时间安排

就餐时间：早餐 07:30-08:00

午餐 11:30-12:30

晚餐 17:30-18:00

培训时间：上午 **:**-**:**

下午 **:**-**:**

（二）地点安排

培训地点：中国石油管道学院（北校区）

培训教室：*号培训楼***教室

就餐地点：学员餐厅

住宿地点：培训服务中心 C 座

前台电话：0316-5553396
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（一）培训项目组

负 责 人：姓 名 13888888888

成 员：姓 名 13888888888

姓 名 13888888888

（二）培训管理组

负 责 人：姓 名 13888888888

班 主 任：姓 名 13888888888

姓 名 13888888888
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日 期 时 间 培 训 内 容 主讲人
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注：学员名册内容可根据项目属性及主办方要求确定

序号 单 位 姓 名 岗位 职务/技术/
技能等级

宋体 12 号
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为了确保您及他人在培训期间的健康与安全，请您注意以下事

项：

（一）用电

1. 在不影响房间内正常活动的情况下，请您节约用电。

2. 请遵守客房规定，不要在房间内自行连接临时线路或使用大

功率电器，当房间内的电器出现故障时，请与客房服务员联系，客

房会委派专业人员为您服务。

3. 为了您的安全，离开房间时请关闭在用电器。

（二）消防

1. 入住后，请尽快熟悉消防通道位置和灭火器的存放地点。

2. 当您需要给手机、剃须刀等充电时，请不要将充电器放置

在床、椅等易燃物品上。

3. 请勿在床上、会议室以及其它禁烟区域吸烟。

4. 请勿携带易燃易爆等危险品进入客房、教室和其它场所。

5. 请勿在房间内使用明火。

（三）交通

1. 培训期间，请遵守统一的时间安排，不要单独外出。

2. 当您走在大厅、楼梯、楼道、餐厅、卫生间等湿滑区域时，

请多加小心，以免滑倒受伤。

3. 有事外出时，请注意道路交通安全。

（四）饮食

1. 为了您的身体健康，培训班统一安排就餐，请勿在驻地以
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外随意用餐。

2. 食用方便食品时，请注意食品的保质期。

（五）应急措施

1. 入住后，请认真阅读和熟悉“客房消防疏散图”和“安全

须知”等内容。

2. 在教室、餐厅等人员聚集场所，请首先熟悉安全出口和疏

散通道。

3. 当发生室内火情时，及时与驻地服务人员联系，首先切断

电源，迅速用就近的灭火器进行力所能及的灭火，然后及时撤离。

撤离时，可用湿毛巾捂住鼻子和嘴，尽可能沿安全指示标志弯腰低

行，转移至安全地带。

4. 当出现食物中毒、疾病或其它人员安全方面的问题时，请

及时与培训项目组联系，紧急情况先拨打 120。

5. 乘坐车辆时，请系好安全带，如遇交通事故，请拨打当地

急救电话 120 或 110 求助。

6. 培训期间如遇地震，首先关闭电源，躲在桌子、床柜的旁

边处，双手放在头部以防砸伤。人在室外时，尽量远离电线杆、高

层建筑。

特别提醒：提高反诈意识，勿轻信陌生电话和短信。凡提及“转

账、汇款、验证码、个人隐私”需警惕，遇可疑情况立即挂断，通

过官方渠道核实，守护人身和财产安全。
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日期 星期 天气情况 温度

*月*日 星期一

雷阵雨

25/34℃

*月*日 星期二

晴

25/34℃

*月*日 星期三

晴

26/33℃

*月*日 星期四

晴

23/35℃

*月*日 星期五

小雨

19/28℃

附：图标集（请勿打印）

晴 雷阵雨 雷电 晴转雷雨 晴转雨 小雨

中雨 大雨 多云 雾 刮风 雨夹雪

雪
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住宿地点 用餐地点 培训地点


